Abstimmung zu Anwendungsfällen und Anforderungen zur
Medientechnik Sitzungssaal
Ziel: Festlegung der gewünschten Anwendungsfälle und Rahmenbedingungen als Grundlage für die technische Umsetzung und Angebotspräzisierung

	1. Festlegung der Anwendungsfälle



Welche der folgenden Anwendungsfälle sollen mit der Medientechnik ermöglicht werden - auch perspektivisch?

	
	Ja
	Nein
	Regelung in Hauptsatzung notwendig

	a)  Nutzung als Besprechungsraum
Videokonferenz für interne Besprechungen oder nichtöffentliche Sitzungen

	
	
	
Nein

	b) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung ohne Aufzeichnung
z.B. Zuschaltung von Architekten zur Vorstellung von Planungsständen

	
	
	Nein

	c) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung und Aufzeichnung (Streaming)
Live oder zeitversetze Bereitstellung der Sitzung oder Bürgerinformationsveranstaltung

	
	
	Ja 

	d) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung und Aufzeichnung (Streaming) + Hybrider Sitzungsteilnahme
Mandatsträger nehmen virtuell an der Sitzung teil

	
	
	Ja

	e) Anzeige von Tagesordnungspunkten, Beschlüssen und/oder Abstimmungsergebnissen auf der Leinwand

	
	
	Nein



Hinweis: Je nach Anwendungsfall und Funktionsumfang kann es sein, dass nicht alle Anforderungen mit der bestehenden Technik umgesetzt werden können und ggf. zusätzliche Investitionen erforderlich machen. Diese Kosten sind noch zu ermitteln. Erst danach erfolgt die Entscheidung über eine Umsetzung.

„In der Hauptsatzung sollten Einschränkungen der aufzunehmenden Personen geregelt werden, indem bestimmt wird, dass nur ein bestimmter Ausschnitt des Sitzungssaals aufgenommen wird oder unbeteiligte Personen wie Zuhörer oder Gemeindebedienstete nicht gezeigt würden „(LT-Drs. 21/1303, 25).


	2. Technisches Setup je Anwendungsfall



Im Sitzungssaal bestehen aktuell zwei unterschiedliche Sitzungsformate, die technisch berücksichtigt werden müssen:
Stadtverordnetenversammlung:
· Feste Sitzordnung
· Rednerpult vorne im Raum
· Wortbeiträge erfolgen zentral über das Pult
· teilweise Tischmikrofone 
· ggf. Headset / Handmikro
 Ausschusssitzungen:
· feste Sitzordnung
· Sitzplätze mit Tischmikrofonen
· zusätzlicher Platz für Vortragende
· ggf. Headset / Handmikro

weitere Formate, die berücksichtigt werden sollen: ___________________ 

Feste Kamera- und Toneinstellungen?
Sollen für die jeweiligen Szenarien feste Kamera- und Toneinstellungen definiert werden  (z. B. „Ausschuss“ / „Stadtverordnetenversammlung“)? 		
☐ ja ☐ nein

Hinweis:
Eine möglichst feste Sitzordnung sowie feste Kamerapositionen reduzieren den Bedienaufwand während der Sitzung / Veranstaltung erheblich. 


	
	 Kameraposition - Welche Darstellung ist gewünscht?
	Ton

	a)  Nutzung als Besprechungsraum


	☐ Erfassung des Raums (Konferenzkamera)
☐ Fokus auf jeweils sprechende Personen (sofern technisch möglich)
☐ einfache, feste Kameraperspektive 
☐
	☐ Tischmikrofone 
☐ Notebook
 ☐ ggf. Headset / Handmikro





	b) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung ohne Aufzeichnung

	Stadtverordnetenversammlung

☐ Fokus Stadtverordnetenvorsteher/in
☐ Fokus Rednerpult
☐ Darstellung Plenum von hinten ohne Zuschauer
☐ Fokus auf jeweils sprechende Personen (sofern technisch möglich)
☐ Fokus Stadtverordnetenvorsteher/in
☐ nur externer Teilnehmer auf Leinwand


Ausschusssitzung

☐ Fokus Vorsitzende/r
☐ Fokus auf jeweils sprechende Personen (sofern technisch möglich)
☐ Vortragendenplatz 
☐ nur externer Teilnehmer auf Leinwand
☐ 



	Stadtverordnetenversammlung

☐ Rednerpult 
☐ Tischmikrofone
☐ ggf. Headset / Handmikro
☐

Ausschusssitzung 

☐ Tischmikrofone 
☐ ggf. Headset / Handmikro
☐


	c) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung und Aufzeichnung (Streaming)

	Stadtverordnetenversammlung

☐ Fokus Stadtverordnetenvorsteher/in
☐ Fokus Rednerpult
☐ Darstellung Plenum von hinten ohne Zuschauer
☐ Fokus auf jeweils sprechende Personen (sofern technisch möglich)
☐ Fokus Stadtverordnetenvorsteher/in
☐ 


Ausschusssitzung

☐ Fokus Vorsitzende/r
☐ Fokus auf jeweils sprechende Personen (sofern technisch möglich)
☐ Vortragendenplatz 
☐ 


	

	d) Öffentliche Sitzung mit externer Videozuschaltung und Aufzeichnung (Streaming) + Hybrider Sitzungsteilnahme

	
	

	e) Anzeige von Tagesordnungspunkten, Beschlüssen und/oder Abstimmungsergebnissen auf der Leinwand

	
	




